Regulamin
udzielania zamowien

publicznych 2026 .

DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UKSW



Podstawy prawne

» Nowelizacja ustawy Prawo zamdwien publicznych - prog stosowania ustawy zostat
podniesiony ze 130 000,00 zt netto do 170 000,00 zt netto.

 Zaistniata wiec koniecznos$¢ dostosowania Reqgulaminu udzielania zamowien
publicznych w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie do

ustawowych zmian.



Wprowadzone Regu]acj e

« Zarzadzenie Rektoranr1/2026 - Requlamin udzielania zamdéwien
publicznych

« Decyzja Kanclerzanr 2/2026 w sprawie zasad realizacji zamdwien
branzowych

* Decyzja Kanclerza nr 3/2026 w sprawie wprowadzenia wzoru
zapotrzebowania na realizacje zaméwien do kwoty 6 500,00 zt netto,
nieprzekraczajacych jednostkowej ceny netto1500,00 zt

 Decyzja Kanclerzanr4/2026 w sprawie wprowadzenia wzoru
zapotrzebowania na realizacje zamdéwien do kwoty 26 000,00 zt netto

» Decyzja Kanclerzanr 5/2026 w sprawie okreSlenia wydatkéw zwolnionych z
obowiazku sktadania wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego



Najwainiejsze Zmiany:

» Sktadanie wnioskdéw wytacznie przez EZD (§ 12 ust. 2)
* Nowe wzory dokumentédw: wniosku, oSwiadczenia, notatki z rozeznania rynku
« Zmiana progéw kwotowych przy zamoéwieniach wytaczonych ze stosowania ustawy Pzp



Kwoty progowe zamowien

Rodzaj zamoéwienia Kwota dotychczasowa (netto) Kwota nowa (netto)

do 5 000 zt (jednostkowo < 1 000 zt)

Pisemna umowa powyzej 20 000 zt powyzej 26 000 zf

do 6 500 zt (jednostkowo < 1 500 zt)




Wydatki zwolnione z obowigzku sktadania wniosku:

 optaty konferencyjne,

* optaty za publikacje w czasopismach znajdujacych sie w wykazie czasopism punktowanych przez
MNISW,

* optaty za cztonkostwo m.in. w réZnego rodzaju organizacjach krajowych i miedzynarodowych,

» drobne koszty delegacji np. optaty parkingowe, optaty drogowe, bilety komunikacji miejskiej,

* optaty sadowe,

 optaty za udziat w konkursach/targach/mistrzostwach sportowych

« zakup bonéw/voucheréw/kart podarunkowych

 zakup ksigzek, w tym elektronicznych.



/ . . o v
Usrednienie ceny, cena najnizsza czy cena
. . / .
Najwyzsza - CO wybrac? Szacowanie.
Sposbb szacowania musi by¢ racjonalny i adekwatny do przedmiotu
zamowienia.
* cena nhajnizsza/najwyzsza

* cenasrednia
* eliminacja skrajnosci



Korekta planu zamowien wystepuje gdy:

« zamowienie nie zostato wczesniej zaplanowane

» wartos¢ szacunkowa jest wieksza o co najmniej 20% od pierwotniej zaplanowanej
kwoty, z zastrzezeniem sytuacji gdy zwiekszenie tej wartosci wptynie na zmiane trybu
postepowania

* nastapita zmiana planu finansowego, majaca wptyw na zmiane planu zamowien



Obowigzki jednostek

v Zapoznanie pracownikdéw z requlacjami

V' Stosowanie regulaminu w codziennej pracy
v/ Wypetnianie aktualnych dokumentow

v~ Sporzadzanie raportow z wykonywanych umow celem
wykonania przez pracownikoéw DZP Ogtoszen
o wykonaniu umowy (dot. Umoéw przetargowych) -
obowigzkowo po realizacji (§ 13 ust.11-14).



Najczesciej popelniane bledy

*zbyt péZne ztozenie wniosku lub ztozenie go po terminie realizacji zaméwienia
*niewypetnienie wszystkich wymaganych pol

*brak ofert lub zataczenie ofert niepetnych/zawierajacych btedy

eliczenie Sredniej z ofert w nieuzasadnionych przypadkach

ewskazanie innych wartosci zamoéwienia w notatce i we wniosku

*brak rozréznienia pomiedzy wartosScig zamowienia a kwota przeznaczong na realizacje
zamowienia

*brak podpisu kierownika jednostki wnioskujacej/osoby merytorycznie odpowiedzialne]
ezakup nieujety w planie zamowien



Dostepnosc aktualnych dokumentow

Dokumenty i wzory dostepne na stronie Dziatu Zamowien Publicznych
(Zaktadka: Informacje dla pracownikow):

« Wniosek o udzielenie zamoOwienia publicznego + Instrukcja jego wypetniania
Dofinansowanie do wniosku o udzielenie zamowienia publicznego

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku w celu oszacowania
wartosci zamodwienia

OsSwiadczenie (cele naukowe, badawcze, rozwojowe, materiaty biblioteczne)
Requlacje wewnetrzne




