
24 października 2025 r. DZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH UKSW

Plan zamówień 
publicznych 
na 2026 r.



Podstawy prawne związane 
z  planowaniem zamówień

• art. 23 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

• art. 44 ustawy o Finansach publicznych

• § 4 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Uniwersytecie Kardynała 

Stefana Wyszyńskiego w Warszawie



Plan zamówień – zestawienie wszystkich zamówień planowanych przez 

zamawiającego na dany rok kalendarzowy.

Plan postępowań – zestawienie zamówień powyżej 170 000,00 zł netto 

do których stosuje się przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

Plan zamówień a plan postępowań



Plan zamówień stanowi podstawę do nadania 
trybu udzielenia zamówienia.



Ważna zmiana!

Od stycznia 2026 r. będzie obowiązywał nowy, wyższy próg kwotowy stosowania ustawy 

Prawo zamówień publicznych. Dotychczasowa kwota 130 000,00 złotych netto zostanie 

podwyższona do 170 000,00 złotych netto. 
(Ustawa z dnia 25 lipca 2025 r. o zmianie ustawy – Prawo zamówień publicznych oraz niektórych innych ustaw, poz. 1173)



Jak planować?
weryfikacja potrzeb jednostki

przeprowadzenie rozeznania rynku i dokonanie oszacowania 

wartości zamówienia

uzupełnienie udostępnionego pliku



• przeprowadzone z należytą starannością

• z uwzględnieniem aktualnych uwarunkowań rynkowych

• obejmujące jak najszerszy zakres zamówienia (np. dostawa, ubezpieczenie)

Szacowanie wartości zamówienia



Uśrednienie ceny, cena najniższa 
czy cena najwyższa - co wybrać?

To zależy.  

Sposobów szacowania jest wiele – najważniejsze jednak, aby było ono 

dokonane względem tego przedmiotu zamówienia (i jego opisu), który 

później będzie faktycznie zamawiany w postępowaniu.

Jeśli wiemy, że realizacja zamówienia odbędzie się na podstawie 

najniższej/najwyższej oferty - nie ma sensu obliczania średniej 

arytmetycznej z ofert.

Z kolei, gdy w wyniku szacowania uzyskamy skrajne wyceny - kilka 

zbliżonych wycen i jedną bardzo wysoką - to ceny najwyższej nie należy brać 

pod uwagę.



Co należy uwzględnić w planie zamówień?
Wszystkie usługi, dostawy czy roboty budowlane, które są finansowane ze 

środków publicznych (bez względu na źródło pochodzenia środków), a nie 

zostały wyłączone z obowiązku składania wniosków o udzielenie zamówienia 

publicznego.



Czego nie uwzględniamy w planie 
zamówień?
• rozliczeń wewnętrznych np. Centralny Wydruk (CW),
• kosztów delegacji (w tym noclegów odbywanych w ramach podróży służbowej),
• opłat konferencyjnych,
• opłat za publikacje w czasopismach znajdujących się w wykazie czasopism punktowanych MNiSW,
• opłat za członkostwo m.in. w różnego rodzaju organizacjach krajowych i międzynarodowych,
• drobnych kosztów delegacji np. opłat parkingowych, opłat drogowych, biletów komunikacji 

miejskiej,
• opłaty za czynności wynikające z przepisów wykonawczych i wykonywane przez organy 

Państwowej Inspekcji Sanitarnej,
• opłaty skarbowe wynikające z ustawy o opłacie skarbowej oraz przepisów wykonawczych do tej 

ustawy,
• opłat za różnego rodzaju czynności dla jednostek świadczących usługi, których to wysokość 

wynika z przepisów wykonawczych np. opłat wynikających z rozporządzenia w sprawie wysokości 
opłat za czynności jednostek dozoru technicznego, opłat za zanieczyszczenie środowiska, opłat 
patentowych, itp.,

• opłat sądowych,
• innych zobowiązań publicznoprawnych.



Artykuły biurowe – zakładka „B_zakres_DAG”

Licencje i oprogramowanie – zakładka „A_zakres_CSI”

Szkolenia – zakładka „E_pozostałe_DZP”

Klimatyzacja, wentylacja – zakładka „C_Zakres_DT”

Najem autokarów i busów – zakładka „B_zakres_DAG”

Noclegi odbywane w ramach podróży służbowej – nie wpisujemy do planu

Noclegi studentów – zakładka „E_pozostałe_DZP”

Korekty językowe, tłumaczenia – zakładka „E_pozostałe_DZP”

Odczynniki – zakładka „D_Usł._dost. do labora.”

Serwis urządzeń laboratoryjnych – zakładka „D_Usł._dost. do labora.”

Książki, literatura – zakładka „E_pozostałe_DZP”

Opłaty parkingowe - nie wpisujemy do planu

Przykłady



Korekta planu zamówień

• zamówienie nie zostało wcześniej zaplanowane

• wartość szacunkowa jest większa o co najmniej 20% od pierwotniej zaplanowanej 

kwoty, z zastrzeżeniem sytuacji gdy zwiększenie tej wartości wpłynie na zmianę trybu 

postępowania

• nastąpiła zmiana planu finansowego, mająca wpływ na zmianę planu zamówień

X



Zamówienia nieplanowane

W 2024 r. – 361 wniosków o udzielenie zamówienia publicznego (52,86% wszystkich 

wniosków) na łączną kwotę 4 344 384,30 zł netto.

W 2025 r. – 98 wniosków o udzielenie zamówienia publicznego (22,48% wszystkich 

wniosków) na łączną kwotę 1 389 363,81 zł netto.



Zamówienia o identycznym lub podobnym przeznaczeniu, np. sprzęt 

komputerowy, gadżety promocyjne, meble.

Nie ma znaczenia kto jest wnioskodawcą czy też jakie jest źródło finasowania - 

jeżeli mogą one być wykonane przez ten sam krąg podmiotów i jeżeli są one lub 

mogą być udzielone w tym samym czasie, to istnieje wysokie 

prawdopodobieństwo, że stanowią one w rzeczywistości jedno zamówienie, 

a ich rozdzielenie na kilka zamówień i postępowań o wartościach 

uzasadniających niestosowanie ustawy Pzp lub odpowiednich przepisów 

ustawy Pzp, będzie niedozwolone.

Sumowanie (agregacja) zamówień
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