4 o 4
Plan zamowien

publicznych

na 2026 r.

24 pazdziernika 2025 . DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH UKSW



Podstawy prawne zwiazane
7/ planowaniem zamowien

 art. 23 ust. 1ustawy Prawo zamowien publicznych

 art. 44 ustawy o Finansach publicznych

* §4 Reqgulaminu udzielania zamowien publicznych w Uniwersytecie Kardynata
Stefana Wyszynskiego w Warszawie



Plan zamowien a plan postepowan

Plan zamowieh - zestawienie wszystkich zamoéwien planowanych przez
zamawiajacego na dany rok kalendarzowy.

Plan postepowan - zestawienie zamowien powyzej 170 000,00 zt netto
do ktérych stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych.




Plan zamowien stanowi podstawg do nadania
trybu udzielenia zamowienia.



Wazna zmiana!

Od stycznia 2026 r. bedzie obowigzywat nowy, wyzszy préog kwotowy stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych. Dotychczasowa kwota 130 000,00 ztotych netto zostanie
podwyzszona do 170 000,00 ztotych netto.

(Ustawa z dnia 25 lipca 2025 r. 0 zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektorych innych ustaw, poz. 1173)



]ak planowac'?

v weryfikacja potrzeb jednostki

v/ przeprowadzenie rozeznania rynku i dokonanie oszacowania
wartosci zamowienia

v’ uzupetnienie udostepnionego pliku



® , @) ’ () )
Szacowanie wartosci zamowienia

e przeprowadzone z nalezyta starannoscia
» zuwzglednieniem aktualnych uwarunkowan rynkowych
* obejmujace jak najszerszy zakres zamoéwienia (np. dostawa, ubezpieczenie)



Usrednienie ceny, cena najnizsza
CZy C€Na NAJWYZSZa - CO wybraé?

To zalezy.

Sposobdw szacowania jest wiele - najwazniejsze jednak, aby byto ono
dokonane wzgledem tego przedmiotu zamowienia (i jego opisu), ktory
pozniej bedzie faktycznie zamawiany w postepowaniu.

Jesli wiemy, ze realizacja zamowienia odbedzie sie na podstawie
najnizszej/najwyzszej oferty - nie ma sensu obliczania Sredniegj
arytmetycznej z ofert.

Z kolel, gdy w wyniku szacowania uzyskamy skrajne wyceny - kilka
zblizonych wycen i jedng bardzo wysoka - to ceny najwyzszej nie nalezy brac
pod uwage.



Co naleiy uWZglqdnic' W planie zamowien?

Wszystkie ustugi, dostawy czy roboty budowlane, ktore sa finansowane ze
Srodkow publicznych (bez wzgledu na zrédto pochodzenia Srodkdw), a nie
zostaty wytaczone z obowigzku sktadania wnioskdw o udzielenie zamowienia

publicznego.




Czego nie uWZglqdmamy w planie
zamowien’!

* rozliczen wewnetrznych np. Centralny Wydruk (CW),

« kosztéw delegacji (w tym noclegéw odbywanych w ramach podrézy stuzbowej),

 optat konferencyjnych,

 optat za publikacje w czasopismach znajdujacych sie w wykazie czasopism punktowanych MNiSW,

* optat za cztonkostwo m.in. w r6znego rodzaju organizacjach krajowych i miedzynarodowych,

« drobnych kosztow delegacji np. optat parkingowych, optat drogowych, biletdw komunikacji
miejskiej,

 optaty za czynnosci wynikajace z przepisdw wykonawczych i wykonywane przez organy
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

 optaty skarbowe wynikajace z ustawy o optacie skarbowej oraz przepisdw wykonawczych do tej
ustawy,

 optat za r6znego rodzaju czynnosci dla jednostek Swiadczacych ustugi, ktérych to wysokos¢
wynika z przepisOw wykonawczych np. optat wynikajacych z rozporzadzenia w sprawie wysokosci
optat za czynnosci jednostek dozoru technicznego, optat za zanieczyszczenie Srodowiska, optat
patentowych, itp.,

 optat sadowych,

* innych zobowiazan publicznoprawnych.



Przyklady

Artykuty biurowe - zaktadka,,B_zakres DAG”

Licencje i oprogramowanie - zaktadka ,,A_zakres_CSI”

Szkolenia - zaktadka ,,E_pozostate_DZP”

Klimatyzacja, wentylacja - zaktadka ,,C_Zakres_DT”

Najem autokarow i busow - zaktadka ,,B_zakres_DAG”

Noclegi odbywane w ramach podrozy stuzbowej - nie wpisujemy do planu
Noclegi studentow - zaktadka ,E_pozostate_DZP”

Korekty jezykowe, ttumaczenia - zaktadka ,,E_pozostate_DZP”
Odczynniki - zaktadka ,,D_Ust._dost. do labora.”

Serwis urzadzen laboratoryjnych - zaktadka ,,D_Ust._dost. do labora.”
Ksigzki, literatura - zaktadka ,,E_pozostate_DZP”

Optaty parkingowe - nie wpisujemy do planu




Korekta planu zamowien

» zamowienie nie zostato wczesniej zaplanowane

» wartosC szacunkowa jest wieksza o co najmniej 20% od pierwotniej zaplanowane;
KWOty, z zastrzezeniem sytuacji gdy zwiekszenie tej wartosSci wptynie na zmiane trybu
postepowania

* nastapita zmiana planu finansowego, majaca wptyw na zmiane planu zamowien




7. amowienia nieplanowane

W 2024 r. - 361 wnioskdw o udzielenie zamowienia publicznego (52,86% wszystkich
wnioskow) natacznag kwote 4 344 384,30 zt netto.

W 2025 r. - 98 wnioskéw o udzielenie zamdwienia publicznego (22,48% wszystkich
wnioskow) na taczng kwote 1389 363,81 zt netto.



Sumowanie (agregacj a) zamowien

Zamowienia o identycznym lub podobnym przeznaczeniu, np. sprzet
komputerowy, gadzety promocyjne, meble.

Nie ma znaczenia kto jest wnioskodawca czy tez jakie jest zrodto finasowania -
jezeli moga one byC wykonane przez ten sam krag podmiotow i jezeli sg one lub
moga byC udzielone w tym samym czasie, to istnieje wysokie
prawdopodobienstwo, ze stanowig one w rzeczywistosci jedno zamoéwienie,

a ich rozdzielenie na kilka zamoéwien i postepowan o wartosciach
uzasadniajacych niestosowanie ustawy Pzp lub odpowiednich przepisow
ustawy Pzp, bedzie niedozwolone.
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