
ze stosowaniem
przepisów ustawy Pzp

Konsultacja zakupu 
z jednostką

merytoryczną/skorzystanie
z udostępnionego cennika

do kwoty 
6 500,00 zł

TAK NIE

Szacowanie wartości
zamówienia (dla pozycji

spoza cennika)

bez stosowania
przepisów ustawy Pzp,

zamówienie:

Złożenie zapotrzebowania
do jednostki merytorycznej

Obieg zapotrzebowania

Realizacja zakupu przez
jednostkę merytoryczną

Przygotowanie Opisu
przedmiotu zamówienia

(OPZ)

Szacowanie wartości
zamówienia

Złożenie wniosku w DZP

Obieg wniosku

Realizacja zakupu przez
Wnioskodawcę

o wartości powyżej
6 500,00 zł do kwoty

26 000,00 zł

o wartości powyżej
26 000,00 zł, ale mniejszej

od kwoty 170 000,00 zł

Przygotowanie Opisu
przedmiotu zamówienia

(OPZ)

Szacowanie wartości
zamówienia

Istotne postanowienia
umowy

Złożenie wniosku w DZP

Obieg wniosku

Realizacja zakupu przez
Wnioskodawcę

Przygotowanie Opisu
przedmiotu zamówienia

(OPZ)

Szacowanie wartości
zamówienia

Istotne postanowienia
umowy

Warunki udziału w
postępowaniu, kryteria

oceny ofert

Złożenie wniosku w DZP

Obieg wniosku

Realizacja postępowania
przetargowego przez

pracownika DZP

Wnioskodawca Jednostka
merytoryczna

DZP Wnioskodawca
+ Jednostka

merytoryczna

Wnioskodawca
+ DZP

REALIZACJA ZAMÓWIEŃ

Czy zamówienie jest
branżowe?

Legenda:

Uwaga: w przypadku zamówień na które Uczelnia posiada zawarte umowy, np. materiały
biurowe, środki czystości, należy złożyć zapotrzebowanie do jednostki nadzorującej umowę,

niezależnie od kwoty zapotrzebowania.


