HALIS S
Q_O\ Tfp/r

;
Harsovee

DECYZJA Nr 35/2023
Kanclerza Uniwersytetu Kardynala Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Z dnia 28 marca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru zapotrzebowania na realizacje zaméwien do kwoty

20 000,00 zl netto

Na podstawie § 50 ust. 2 pkt. 3 oraz ust. 4 Statutu Uniwersytetu Kardynata Stefana Wyszynskiego
w Warszawie postanawia si¢, co nastepuje:

§ 1.

1. Zamowienia, 0 ktérych mowa w § 8 ust. 6 pkt 2 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Uniwersytecie Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie z dnia 28 marca 2023 r.,
realizowane bedg na podstawie indywidualnych zapotrzebowan jednostek organizacyjnych,
zaakceptowanych przez Kanclerza.

2. Jednostka merytoryczna na podstawie zatwierdzonego przez Kanclerza do realizacji
zapotrzebowania na zakup, przygotowuje zamowienie w dwoch egzemplarzach, ktérego wzor

zostat okreslony w Zataczniku do niniejszej Decyzji.

§ 2.

1. Prawidlowo wypelione zamowienie jednostka merytoryczna sktada do podpisu Kanclerza.
2. Do sktadanego zaméwienia nalezy dotaczyc¢:
1) ofertg/y cenowa/e na podstawie ktorych odbywa si¢ realizacja zamowienia;
2) zatwierdzone zapotrzebowanie jednostki wnioskujace;.
3. Jednostka merytoryczna sktadajac zamowienie do Kanclerza na egzemplarzu UKSW
przekazuje réwniez informacje na temat pozycji z planu zapotrzebowan, w ramach ktorego
zostanie zrealizowane zamoéwienie oraz 0 kwocie jaka facznie wydano i jaka pozostata

w ramach wskazanej pozycji z planu zapotrzebowan na dzien sktadania zamowienia.



4. Po akceptacji zamoéwienia przez Kanclerza wiasciwa jednostka merytoryczna przekazuje
zamowienie do Wykonawcy. Dopuszcza si¢ przestanie dokumentu w formie elektronicznej
(np. w formie skanu podpisanego dokumentu, przestanego na adres e-mail Wykonawcy).

5. Egzemplarz UKSW zamowienie wraz z zatgcznikami okreslonymi w ust. 2 nalezy dotaczy¢

do faktury wystawionej po realizacji zamdwienia.
§ 3.
Zobowiazuje si¢ kierownikow jednostek organizacyjnych do:

1) starannego planowania zamowien z uwzglgdnieniem mozliwych terminéw ich realizacji;

2) zapewnienia nadzoru nad celowym oraz racjonalnym gospodarowaniem zamdwieniami.
§ 4.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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